Na temelju ¢lanka 18. Statuta Knjiznica grada Zagreba urbroj: 372 od 13. 5. 2019. g., Odluke o
izmjenama i dopunama Statuta Knjiznica grada Zagreba urbroj: 389 od 12. 5. 2023. g., Odluke
o izmjenama i dopunama Statuta Knjiznica grada Zagreba urbroj: 376/3 od 30. 4. 2024. g.,
Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Knjiznica grada Zagreba urbroj: 669/1 od 11. 9. 2024.
g., Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Knjiznica grada Zagreba urbroj: 740/2 od 29. 10.
2025. g., na prijedlog ravnateljice, uz prethodno savjetovanje sa sindikalnim povjerenikom, te
uz prethodnu suglasnost gradonacelnika Grada Zagreba, KLASA: 611-01/26-13/10, URBROJ:
251-01-12-26-2 od 27.05.2026. godine, Upravno vijece Knjiznica grada Zagreba dana
02.06.2026. godine donosi

PRAVILNIK O UNUTARNIJEM USTROJSTVU I
SISTEMATIZACII RADNIH MJESTA
KNJIZNICA GRADA ZAGREBA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo i sistematizacija radnih mjesta, opis poslova
i zadataka za pojedina radna mjesta, uvjeti koje zaposlenici moraju ispunjavati za obavljanje
poslova pojedinih radnih mjesta, broj izvrsitelja na pojedinim radnim mjestima, koeficijenti
sloZenosti poslova pojedinih radnih mjesta te druga pitanja od vaZnosti unutarnjeg ustrojstva
Knjiznica grada Zagreba (u daljnjem tekstu: KnjiZnica).

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje, odnose se jednako na muski i
Zenski spol, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu.

Clanak 3.
Radni odnos moZe se zasnovati u Knjiznici samo za poslove utvrdene ovim Pravilnikom, na
nacin i u skladu sa zakonom, pozitivnim propisima koji reguliraju knjizni¢nu djelatnost i op¢im
aktima Knjiznice.
U radni odnos ne moze biti primljena osoba protiv koje se vodi kazneni postupak.



Il. UNUTARNJE USTROIJSTVO
Clanak 4.

KnjiZnice grada Zagreba javna su ustanova koja obavlja knjizni¢nu djelatnost u Gradu Zagrebu
i mati¢nu djelatnost za narodne i Skolske knjiznice na razini Grada Zagreba i Zagrebacke
Zupanije.

Knjiznice grada Zagreba Cine sljedeée ustrojstvene jedinice:

1. GRADSKA KNJIZNICA
1.1.  SREDISNJI ODJEL ZA ODRASLE
1.2.  SREDISNJI ODJEL CITAONICE
1.3.  SREDISNJI GLAZBENI ODJEL
1.4.  SREDISNJI ODJEL ZA DJECU | MLADE
1.5.  SREDISNJI ODJEL MEDIOTEKE
1.6.  SREDISNJI ODJEL NABAVE
1.7. SREDISNJI ODJEL FORMALNE OBRADE
1.8.  SREDISNJI ODJEL SADRZAINE OBRADE
2. KNJIZNICA BOZIDARA ADZIJE
2.1. SPECIALNI ODJEL ZA ODRASLE
2.2.  SPECIALNI ODJEL NABAVE
2.3.  SPECIALNI ODJEL OBRADE
3. PODRUCNA KNJIZNICA KNJIZNICA AUGUSTA CESARCA
3.1. OGRANAK KNJIZNICA AUGUSTA CESARCA, RAVNICE
4. PODRUCNA KNJIZNICA KNJIZNICA | CITAONICA BOGDANA OGRIZOVICA
5. PODRUCNA KNJIZNICA KNJIZNICA DUBRAVA
6. PODRUCNA KNJIZNICA KNJIZNICA MARINA DRZICA
6.1. OGRANAK DJECIA KNJIZNICA MARINA DRZICA
6.2. OGRANAK KNJIZNICA IVANA GORANA KOVACICA
6.3. OGRANAK KNJIZNICA SAVICA
7. PODRUCNA KNJIZNICA KNJIZNICA MARIJE JURIC ZAGORKE
8. PODRUCNA KNJIZNICA KNJIZNICA MEDVESCAK
8.1. OGRANAK KNJIZNICA M2
9. PODRUCNA KNJIZNICA KNJIZNICA NOVI ZAGREB
9.1. OGRANAK KNJIZNICA DUGAVE
9.1.1 KNJIZNIENA STANICA MALA MLAKA
9.2. OGRANAK KNJIZNICA SAVSKI GAJ
9.3. OGRANAK KNJIZNICA VJIEKOSLAVA MAJERA
9.4. OGRANAK KNJIZNICA SLOBOSTINA
10. PODRUCNA KNJIZNICA KNJIZNICA SESVETE



10.1. OGRANAK KNJIZNICA SELCINA
10.2. OGRANAK KNJIZNICA DUBEC
10.3. OGRANAK KNJIZNICA JELKOVEC
11. PODRUCNA KNJIZNICA KNJIZNICA SILVIJA STRAHIMIRA KRANJCEVICA
11.1. OGRANAK KNJIZNICA IVANE BRLIC MAZURANIC
12. PODRUCNA KNJIZNICA KNJIZNICA TINA UJEVICA
12.1. OGRANAK KNJIZNICA PRECKO
12.2. OGRANAK KNJIZNICA VOLTINO
12.3. OGRANAK KNJIZNICA KNEZIJA
12.4. OGRANAK KNJIZNICA LJUBLJANICA
12.5. OGRANAK KNJIZNICA STAGLISCE
13. PODRUCNA KNJIZNICA KNJIZNICA VLADIMIRA NAZORA
13.1. OGRANAK CITAONICA | GALERIJA VN
13.2. OGRANAK KNJIZNICA KAJFESOV BRIJEG
13.3.  OGRANAK KNJIZNICA KUSTOSIJA
13.4. OGRANAK KNJIZNICA GAINICE
13.5. OGRANAK KNJIZNICA VRAPCE
13.5.1. KNJIZNICNA STANICA GORNJE VRAPCE
13.6. OGRANAK KNJIZNICA SPANSKO — SJEVER
13.7. OGRANAK KNJIZNICA SPANSKO — JUG
13.8. OGRANAK KNJIZNICA PODSUSED
14. PODRUCNA KNJIZNICA GRADSKA KNJIZNICA ANTE KOVACICA, Zapresic¢
15. BIBLIOBUSNA SLUZBA
16. MATICNA | RAZVOJNA SLUZBA
17. SLUZBA PRAVNIH, KADROVSKIH | OPCIH POSLOVA
18. SLUZBA FINANCIJA | RACUNOVODSTVA
19. TEHNICKA | INFORMATICKA SLUZBA

U mrezi Knjiznica grada Zagreba pojedine knjiznice obavljaju i sljedece zadade:

- Gradska knjiznica — sredisnja je knjiznica koja prikuplja opéeznanstvenu i stru¢nu gradu
iz svih podrucéja znanosti i stvaralastva. U Gradskoj knjiznici nalaze se Zbirka starih i rijetkih
knjiga Rara, Zavicajna zbirka Zagrabiensia, Sredisnja knjiznica Rusina i Ukrajinaca, Hrvatski
centar za djecju knjigu i Zbirka BDI

- KnjiZznica BoZidara Adzije — srediSnja je knjiznica koja je specijalizirana za gradu iz
podrucja drustvenih i humanistickih znanosti

- U Knijiznici i ¢itaonici Bogdana Ogrizovica (podrucna knjiznica) djeluje Sredisnja
knjiznica Albanaca.



Popis poslova po ustrojstvenim jedinicama:

1. GRADSKA KNJIZNICA

Gradska knjiznica narodna je knjiZnica, specijalizirana za opéeznanstvenu i stru¢nu
gradu iz svih podrucja znanosti i stvaralastva.

1.1.  SREDISNJI ODJEL ZA ODRASLE

U SrediSnjem odjelu za odrasle obavljaju se sljedeéi poslovi: posudba, povrat i
rezervacija knjizni¢ne grade, naplata zakasnine, davanje informacija korisnicima, pomo¢
korisnicima pri koristenju grade i usluga knjiznica, informacijska i internetska
pretraZivanja, izrada i aZuriranje baze podataka korisnika, provodenje revizije i otpisa
grade, azuriranje knjizni¢nih kataloga, sudjelovanje u izgradnji i razvoju knjizni¢nog
programa i programskih rjesenja, suradnja s redaktorom mreznog kataloga vezana za
razvoj i rad kataloga, meduknjizni¢na posudba grade, promicanje i poticanje Citanja,
koordinacija/provedba kulturnih i edukativnih programa i projekata, provedba
animacijskih programa i aktivnosti za odrasle, organizacija kulturnih, obrazovnih i drugih
susreta i dogadanja, vodenje statistike posudbe, tehnicka zastita knjiznicne grade,
suradnja s Matiénom i razvojnom sluzbom na poslovima vezanim za mati¢nu djelatnost i
drugi strucni poslovi.

1.2.  SREDISNJI ODJEL CITAONICE

U Sredisnjem odjelu Citaonice obavljaju se sljedeci poslovi: posudba, povrat ¢itaonicke
grade i periodike, vodenje statistike posudbe, pomo¢ korisnicima pri koristenju grade i
usluga Citaonice, popunjavanje zbirki, tehnicka zastita knjizni¢ne grade, nabava i obrada
periodike, novina i Casopisa, priprema grade za digitalizaciju i digitalizacija grade,
sudjelovanje u izgradnji i razvoju knjiznicnog programa i programskih rjeSenja, suradnja s
redaktorom mreznog kataloga vezana za razvoj i rad kataloga, suradnja s Maticnom i
razvojnom sluzbom na poslovima vezanim za mati¢nu djelatnost te drugi struéni poslovi.

1.3.  SREDISNJI GLAZBENI ODJEL

U SrediSnjem glazbenom odjelu obavljaju se sljedeéi poslovi: posudba, povrat i
rezervacija knjizni¢ne grade, naplata zakasnine, formalna i sadrZajna obrada zvucne
grade, nota i druge grade, priprema grade za digitalizaciju, davanje informacija
korisnicima, pomoc¢ korisnicima pri koristenju grade i usluga knjiznica, informacijska i
internetska pretraZivanja, izrada i aZuriranje baze podataka korisnika, sudjelovanje u
izgradnji i razvoju knjizniénog programa i programskih rjesenja, suradnja s redaktorom
mreznog kataloga vezana za razvoj i rad kataloga, koordinacija/provedba glazbenih
programa i aktivnosti za korisnike, vodenje statistike posudbe, tehnic¢ka zastita knjizni¢ne
grade, suradnja s Matiénom i razvojnom sluzbom na poslovima vezanim za mati¢nu
djelatnost i drugi struéni poslovi.

1.4.  SREDISNJI ODJEL ZA DJECU | MLADE

U Sredisnjem odjelu za djecu i mlade obavljaju se sljedeci poslovi: posudba, povrat i
rezervacija knjizni¢ne grade, naplata zakasnine, davanje informacija korisnicima, pomo¢
korisnicima pri koristenju grade i usluga knjiznica, informacijska i internetska



pretraZzivanja, izrada i aZuriranje baze podataka korisnika, provodenje revizije i otpisa
grade, azuriranje knjizni¢nih kataloga, sudjelovanje u izgradnji i razvoju knjizni¢nog
programa i programskih rjesenja, suradnja s redaktorom mreznog kataloga vezana za
razvoj i rad kataloga, meduknjiznicna posudba grade, promicanje i poticanje Citanja,
koordinacija/provedba kulturnih i edukativnihn programa i projekata, provedba
animacijskih programa i aktivnosti za djecu i mlade, organizacija kulturnih, obrazovnih i
suradnja s Mati¢énom i razvojnom sluzbom na poslovima vezanim za mati¢nu djelatnost i
drugi strucni poslovi.

1.5.  SREDISNJI ODJEL MEDIOTEKE

U SrediSnjem odjelu medioteke obavljaju se sljedeéi poslovi: nabava audiovizualne,
multimedijske i/ili zvuéne knjizni¢ne grade, formalna i sadrZajna obrada neknjizne grade,
posudba, povrat i rezervacija audiovizualne i elektronicke grade, davanje informacija
korisnicima, pomo¢ korisnicima pri koristenju grade i usluga, informacijska i internetska
pretrazivanja, sudjelovanje u izgradnji i razvoju knjiznicnog programa i programskih
rjeSenja, suradnja s redaktorom mreZnog kataloga vezana za razvoj i rad kataloga,
provedba multimedijskih pedagosko-animatorskih aktivnosti za djecu i mlade, suradnja s
Mati¢nom i razvojnom sluzbom na poslovima vezanim za mati¢nu djelatnost i drugi
strucni poslovi.

1.6.  SREDISNJI ODJEL NABAVE

U Sredisnjem odjelu nabave obavljaju se sljededi poslovi: nabava knjizni¢ne grade,
izgradnja i popunjavanje fonda, izrada izvjeStaja o nabavi, odabir grade, suradnja s
izdavacima i knjiznicama, sudjelovanje u izgradnji i razvoju knjizniénog programa i
programskih rjeSenja, izrada strateskih dokumenata vezanih za nabavu, kontinuirano
praéenje izdavacke produkcije, suradnja s Matiénom i razvojnom sluzbom na poslovima
vezanim za mati¢nu djelatnost i drugi struéni poslovi.

1.7.  SREDISNJI ODJEL FORMALNE OBRADE

U Sredisnjem odjelu formalne obrade obavljaju se sljedeéi poslovi: formalna obrada
knjizni¢ne grade, sudjelovanje u izgradnji i razvoju knjizniénog programa i programskih
rieSenja te odrzavanje baze podataka, redaktura mreznog kataloga i sudjelovanje u
razvoju i radu mreznog kataloga, provodenje indeksne politike Knjiznice, sudjelovanje u
otpisu i reviziji knjizniéne grade, suradnja s Matiénom i razvojnom sluzbom na poslovima
vezanim za mati¢nu djelatnost i drugi struéni poslovi.

1.8.  SREDISNJI ODJEL SADRZAINE OBRADE

U Sredisnjem odjelu sadrzajne obrade obavljaju se sljedeéi poslovi: sadrzajna obrada
knjizniéne grade, sudjelovanje u izgradnji i razvoju knjizniénog programa i programskih
rieSenja te odrzavanje baze podataka, sudjelovanje u razvoju i radu mreznog kataloga,
stru¢no i predmetno oznacivanje novih naslova, provodenje indeksne politike Knjiznice,
sudjelovanje u otpisu i reviziji knjiznicne grade, odredivanje signatura knjiznicne grade,
suradnja s Mati¢nom i razvojnom sluzbom na poslovima vezanim za mati¢nu djelatnost i
drugi struéni poslovi.



2. KNJIZNICA BOZIDARA ADZIJE

Knjiznica BoZidara Adzije narodna je knjiznica, specijalizirana za drustveno-
humanisti¢ko podrucje.

2.1.  SPECIJALNI ODJEL ZA ODRASLE

U Specijalnom odjelu za odrasle obavljaju se sljedeci poslovi: posudba, povrat i
rezervacija knjizni¢ne grade, naplata zakasnine, davanje informacija korisnicima, pomo¢
korisnicima pri koristenju grade i usluga knjiznica, informacijska i internetska
pretraZivanja, izrada i aZuriranje baze podataka korisnika, provodenje revizije i otpisa
grade, azuriranje knjizni¢nih kataloga, sudjelovanje u izgradnji i razvoju knjizni¢nog
programa i programskih rjeSenja, suradnja s redaktorom mreZnog kataloga vezana za
razvoj i rad kataloga, promicanje i poticanje Citanja, koordinacija/provedba kulturnih i
edukativnih programa i projekata, provedba animacijskih programa i aktivnosti za odrasle,
organizacija kulturnih, obrazovnih i drugih susreta i dogadanja, vodenje statistike
posudbe, tehni¢ka zastita knjizni¢ne grade, suradnja s Mati¢nom i razvojnom sluzbom na
poslovima vezanim za mati¢nu djelatnost i drugi stru¢ni poslovi.

2.2.  SPECIJALNI ODJEL NABAVE

U Specijalnom odjelu nabave obavljaju se sljedeci poslovi: nabava knjiznicne grade,
izgradnja i popunjavanje fonda, izrada izvjeStaja o nabavi, odabir grade, suradnja s
izdava¢ima i knjiznicama, sudjelovanje u izgradnji i razvoju knjizniénog programa i
programskih rjeSenja, izrada strateskih dokumenata vezanih za nabavu, kontinuirano
pracenje izdavacke produkcije, suradnja s Mati¢cnom i razvojnom sluzbom na poslovima
vezanim za mati¢nu djelatnost i drugi stru¢ni poslovi.

2.3.  SPECIJALNI ODJEL OBRADE

U Specijalnom odjelu obrade obavljaju se sljededi poslovi: formalna i sadrzajna obrada
knjizniéne grade, sudjelovanje u izgradnji i razvoju knjizni¢nog programa i programskih
rieSenja te odrzavanje baze podataka, redaktura predmetnog kataloga, strucno i
predmetno oznacivanje novih naslova, provodenje indeksne politike KnjiZznice,
sudjelovanje u otpisu i reviziji knjiznicne grade, odredivanje signatura knjizni¢ne grade,
suradnja s Mati¢nom i razvojnom sluzbom na poslovima vezanim za mati¢nu djelatnost i
drugi strucni poslovi.

3. — 14. PODRUCNE KNJIZNICE — U svim podruénim knjiznicama i njihovim ograncima te
knjizniénim stanicama mogu se obavljati sljedeci poslovi: posudba, povrat i rezervacija
knjizni¢ne grade, naplata zakasnine, davanje informacija korisnicima, pomoc¢ korisnicima
pri koriStenju grade i usluga knjiznica, informacijska i internetska pretrazivanja, izrada i
azuriranje baze podataka korisnika, provodenje revizije i priprema za otpis grade,
azuriranje knjizni¢nih kataloga, promicanje i poticanje citanja, koordinacija/provedba
kulturnih i edukativnih programa i projekata, provedba animacijskih programa i aktivnosti
za sve dobne skupine korisnika, organizacija kulturnih, obrazovnih i drugih susreta i
dogadanja, vodenje statistike posudbe, tehnicka zasStita knjiznicne grade, poslovi
formalne i sadrzajne obrade knjizni¢ne grade, postupci vezani za nabavu knjizni¢ne grade,



suradnja sa sredisnjim odjelima Gradske knjiznice, specijalnim odjelima Knjiznice BoZidara
Adzije i Mati¢nom i razvojnom sluzbom na poslovima vezanim za mati¢nu djelatnost i
drugi strucni poslovi.

Odlukom ravnatelja definirat ¢e se poslovi koji se obavljaju u pojedinoj knjiznici za sve
dobne skupine korisnika sukladno organizaciji zbirki i vrstama usluga koje nudi.

15. BIBLIOBUSNA SLUZBA

Bibliobusna sluzba Knjiznica grada Zagreba pruza knjiznicne usluge u Zagrebu i
Zagrebackoj Zupaniji na unaprijed odredenim bibliobusnim stajaliStima, promovira
knjizni¢ne usluge, promice i potice Citanje, provodi kulturne i edukativne programe i
projekte za sve uzraste, u suradnji s ravnateljem i Mati¢nom i razvojnom sluzbom planira,
analizira i vrednuje mrezu bibliobusnih stajaliSta na podrucju mati¢nosti i obavlja druge
struc¢ne poslove.

16. MATICNA | RAZVOJNA SLUZBA

Mati¢na i razvojna sluzba obavlja poslove mati¢ne djelatnosti za narodne i Skolske
knjiznice na podrucju Grada Zagreba i Zagrebacke Zupanije suradujuci s ostalim odjelima
Knjiznice, sa stru¢njacima na odredenim poslovima maticne djelatnosti te s drugim
upravnim i javnim tijelima. Sluzba obavlja poslove koordinacije, organiziranja i provodenja
stru¢nog nadzora i savjetodavne djelatnosti za narodne i Skolske knjiznice na podrucju
maticnosti u svim stru¢nim segmentima poslovanja, provodi analizu stanja i uskladenosti
knjiznica sa standardima, planira razvoj mreze knjiznica, struéno savjetuje prilikom
izgradnje i opremanja knjiznica, upucuje na zastitu knjizni¢ne grade, izraduje strateski
plan i program razvoja mati¢ne knjiznice i druge strateSke dokumente, provodi stru¢ne
edukacije, sudjeluje u izradi plana i programa razvoja i izraduje izvjeStaj o radu, nadzire i
sudjeluje u nakladnickoj djelatnosti i programu digitalizacije, sudjeluje u razvoju novih
usluga knjiznice, sudjeluje u izgradnji i razvoju knjizniénog programa i programskih
rieSenja, koordinira te provodi promidzbene aktivnosti, prati stru¢nu literaturu kroz
Zbirku BDI, suraduje s osniva¢ima knjiznica, nadleznim ministarstvom i drugim stru¢nim
tijelima te obavlja druge stru¢ne poslove.

17. SLUZBA PRAVNIH, KADROVSKIH | OPCIH POSLOVA

U Sluzbi pravnih, kadrovskih i opc¢ih poslova provodi se kadrovska politika Knjiznice,
izraduju se ugovori i opéi akti u skladu s pozitivnim propisima Republike Hrvatske,
statistike i analize iz radnih odnosa, vodi se urudzbeni zapisnik, suraduje se s drugim
mati¢nim knjiznicama u vezi s pravnom podrskom knjiznicnom poslovanju, obavljaju se
poslovi tajniStva, poslovi popravka i uveza knjizniéne grade i drugi upravni, pravni,
administrativni i drugi poslovi.



18. SLUZBA FINANCIJA | RACUNOVODSTVA

U Sluzbi financija i raCunovodstva provodi se financijska politika Knjiznice, izraduju se
planovi, izvjestaji i analize vezani za financije i raCunovodstvo te javnu nabavu, izraduje se
plan nabave i provodi formalna i materijalna kontrola nabave, obavljaju se poslovi
obracuna pla¢a i naknada, poslovi knjizenja i drugi financijsko-racunovodstveni i
blagajnic¢ki poslovi, suraduje se s drugim maticnim u vezi s pravnom podrSkom
knjizniénom poslovanju te obavljaju drugi struc¢ni poslovi.

19. TEHNICKA | INFORMATICKA SLUZBA

U Tehnickoj i informatic¢koj sluzbi obavljaju se poslovi planiranja i provodenja plana
informatizacije i tekuéeg i investicijskog odrzavanja na razini Knjiznice te poslovi izrade
organizacijskih rjeSenja za informatizaciju, odrZavanje i opremanje sluzbi/odjela, sudjeluje
se na uvodenju novih tehnologija u izgradnji i razvoju knjizni¢nog programa i programskih
rieSenja, obavljaju se poslovi zastite na radu i poslovi provodenja sigurnosne politike
KnjiZznice, izraduju se analize, programi i izvjestaji vezani za tehnicka pitanja, obavljaju se
poslovi odrzavanja i servisa cjelokupnog sustava Knjiznice, vodi se briga o sluzbenim
vozilima, sudjeluje se u nabavi svih vrsta opreme te se obavljaju i drugi tehnicki poslovi.

I1l. POPIS RADNIH MJESTA S OPISOM POSLOVA - SISTEMATIZACUJA
Clanak 5.

Za izvrSenje poslova i zadataka za koje se zasniva radni odnos, utvrduju se ova radna mjesta i
koeficijenti sloZenosti poslova te broj sistematiziranih radnika:

- BROJ
Red. | NAZIV STRUCNA
KOEF. SISTEMATIZIRANIH
br. RADNOG MJESTA SPREMA -
IZVRSITELJA
RAVNATEL) KNJIZNICA GRADA
1. VSS 4,25 1
ZAGREBA
SAVIJETNIK RAVNATELIA ZA
2. VSS 3,51 1
POSLOVANIJE
SAVJETNIK RAVNATELIA ZA
3. VSS 3,51 1

KNJIZNICNU DJELATNOST

SAVIJETNIK RAVNATELIA ZA
4. . . VSS 3,51 1
RAZVOJ MREZE KNJIZNICA

SAVJETNIK RAVNATELIA ZA
5. VSS 3,51 1
RAZVOJ PAROMLINA

SAVJETNIK RAVNATELIA ZA
6. VSS 3,51 1
KORISNIKE | PROGRAME




VODITELJ SLUZBE PRAVNIH,

7. ) VSS 3,20 1
KADROVSKIH | OPCIH POSLOVA
VODITELJ SLUZBE FINANCIJA |

8. N VSS 3,20 1
RACUNOVODSTVA
VODITEL) TEHNICKE |

9. . . VSS 3,20 1
INFORMATICKE SLUZBE
VODITEL TEHNICKIH POSLOVA,

10. | OPREMANJA | ODRZAVANJA VSS 2,55 1
OBJEKATA 1
STRUCNJAK ZA KOMUNIKACIJE S

11. Y VSS 2,41 1
JAVNOSCU | SURADNJU
GLAVNI UREDNIK

12. N VSS 2,41 1
E-NAKLADNISTVA
STRUCNJAK ZA KNJIZNICNO

13. . VSS 2,41 1
POSLOVANJE | MREZU

14. | 1ZVRSNI PRODUCENT VSS 2,41 1
VISI STRUCNI SURADNIK ZA

15. | PRAVNE | ADMINISTRATIVNE VSS 2,35 2
POSLOVE
VISI STRUCNI SURADNIK ZA

16. | FINANCIJSKE | VSS 2,35 2
RACUNOVODSTVENE POSLOVE
VISI STRUCNI SURADNIK ZA

17. VSS 2,35 1
PROGRAME

. . i 2,18/

KNJIZNICAR / VISI KNJIZNICAR /

18. . VSS 2,41/ 304
KNJIZNICARSKI SAVJETNIK

2,80

19. | STRUCNJAK ZASTITE NA RADU 1 VSS 2,18 2
STRUCNI SURADNIK ZA PRAVNE |

20. VSS 2,18 4
ADMINISTRATIVNE POSLOVE
STRUCNI SURADNIK ZA

21. | FINANCISKO- VSS 2,18 5
RACUNOVODSTVENE POSLOVE
STRUCNI SURADNIK ZA TEHNICKE

22. | POSLOVE, OPREMANIJE | VSS 2,18 3
ODRZAVANIJE
STRUCNI SURADNIK ZA

23. VSS 2,18 6
PROGRAME
STRUCNI SURADNIK ZA

24. | MARKETING | KOMUNIKACIJE S VSS 2,18 4

JAVNOSCU




25. | STRUCNI SURADNIK — DIZAJNER VSS 2,18 2

26. | INFORMATICAR VSS 2,18 4
KNJIZNICARSKI SURADNIK / VISI . 2,05/

27. . VA 19
KNJIZNICARSKI SURADNIK 2,07
SURADNIK ZA ADMINISTRATIVNE .

28. v3s 2,05 3
POSLOVE
SURADNIK ZA FINANCIJSKE | .

29. VA 2,05 5

RACUNOVODSTVENE POSLOVE
SURADNIK ZA PROGRAME ZA

30. VIS 2,05 15
DJECU

31. | ADMINISTRATIVNI TAJNIK SSS 1,85 2
VIS RACUNOVODSTVENI

32. SSS 1,85 3
REFERENT
KNJIZNICARSKI TEHNICAR / VISI 1,73/

33. . N SSS 200
KNJIZNICARSKI TEHNICAR 1,80

34. | ADMINISTRATOR SSS 1,73 5

35. | RACUNOVODSTVENI REFERENT SSS 1,73

36. | RACUNALNI TEHNICAR SSS 1,73 5

37. | TEHNICAR ODRZAVANJA SSS 1,73 12

38. | VOzAC SSS 1,73 7
VATROGASNI DJELATNIK 1/

39. SSS 1,73 1

VATROGASAC 1
VATROGASNI DJELATNIK 2 /

40. SSS 1,62 2
VATROGASAC 2

41. | KNJIGOVEZA SSS 1,62

42. | POMOCNI TEHNICAR SSS 1,62

43. | MANIPULANT NSS 1,40 14

44. | SPREMAC NSS 1,32 60

718

Odlukom ravnatelja imenovat ée se voditelji i koordinatori u podruénim knjiznicama,
ograncima i knjiznim stanicama, Gradskoj knjiznici, Knjiznici BoZidara Adzije, Bibliobusnoj
sluzbi te Mati¢noj i razvojnoj sluzbi, kao i voditelji specijalnih zbirki koji imaju pravo na
uvecanje koeficijenta sloZzenosti poslova sukladno vaze¢em Kolektivnom ugovoru za zaposlene
u ustanovama kulture Grada Zagreba.
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Odlukom ravnatelja imenovat ¢e se voditelji i koordinatori u podru¢nim knjiznicama,
ograncima i knjiznim stanicama, Gradskoj knjiznici, Knjiznici BoZidara AdZije, Bibliobusnoj
sluzbi te Mati¢noj i razvojnoj sluzbi, kao i voditelji specijalnih zbirki koji imaju pravo na
uvecanje koeficijenta sloZenosti poslova sukladno vaze¢em Kolektivnom ugovoru za zaposlene
u ustanovama kulture Grada Zagreba.

Clanak 6.

Opisi poslova radnih mjesta iz ¢lanka 5., stru¢ni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta,
nalaze se u Prilogu 1, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Clanak 7.

Ako zaposlenik zaposlen na radnom mjestu za koje je uvjet polaganje strué¢nog ispita /
stjecanje certifikata ili stjecanje druge kvalifikacije u odredenom roku od dana zaposlenja, ne
poloZi strucni ispit / ne stekne certifikat ili drugu kvalifikaciju u roku odredenom za stjecanje
te kvalifikacije ili polaganje stru¢nog ispita, smatrat ¢e se da viSe ne ispunjava uvjete tog
radnog mjesta.

Clanak 8.
Uz poslove opisane u Prilogu 1, svaki zaposlenik obavlja i ostale poslove iz svojeg podrucja
rada koji su odgovarajuci njegovoj stru¢noj spremi, redovno i po nalogu ravnatelja ili voditelja
organizacijske jedinice u koju je rasporeden ili po nalogu drugog zaposlenika kojeg ravnatelj
za to ovlasti.
IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 9.
Odlukom ravnatelja imenovat ¢e se osobe zaduZene za obavljanje dodatnih poslova sukladno
vazecem Kolektivnhom ugovoru za zaposlene u ustanovama kulture Grada Zagreba.

Clanak 10.

Pravilnik stupa na snagu istekom roka od osam dana od dana objave na oglasnim plo¢ama
Knjiznica grada Zagreba.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i
sistematizaciji radnih mjesta KnjiZznica grada Zagreba broj: 734/1 od 11. listopada 2024.
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Izmjene i dopune Pravilnika donose se na nacin propisan Zakonom za njegovo donosenje.

Ovaj Pravilnik donesen je na sjednici Upravnog vijeca odrzanoj
02.06.2026.

Broj: 547

Zagreb, 02.06.2026.
predsjednica Upravnog vijeéa
Knjiznica grada Zagreba
Svjetlana Ciglar, visa knjiznic¢arka

Ocitovanje sindikalnih povjerenika NSKH-a koji preuzimaju funkciju Radnickog vije¢a kod
poslodavca na prijedlog Pravilnika zaprimljeno je 30.04.2026.
Utvrduje se da je gradonacelnik Grada Zagreba na ovaj Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i

sistematizaciji radnih mjesta dao prethodnu suglasnost dana 27.05.2026. KLASA:611-01/26-
13/10, URBROJ: 251-01-12-26-2.

Pravilnik je objavljen je na oglasnoj ploci Knjiznice dana 02.06.2026. godine te stupa na snagu
dana 10.06.2026. godine.

Zagreb,10.06.2026.

ravnateljica KnjiZznica grada Zagreba
dr. sc. Suncica Ostoi¢, visa knjiznicarka
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